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Handbuch für Eltern 
 

 

Herzlich willkommen an der Galileo-Schule Bexbach,  

Gemeinschaftsschule des Saarpfalz-Kreises 
 

Mit unserem „kleinen Handbuch“ möchten wir besonders alle neuen Eltern an der Galileo-

Schule Bexbach begrüßen. Der Schulwechsel ist sicher für Sie und Ihr Kind eine aufregende 

Sache. Ein weiterer Abschnitt im Lebensbuch der Kinder beginnt. Als kleine Hilfe für den 

Neueinstieg finden Sie auf den folgenden Seiten kurze Antworten zu den organisatorischen 

Abläufen an unserer Schule. 

Wir freuen uns natürlich auch, Sie persönlich kennen zu lernen und laden Sie jetzt schon ein, 

sich aktiv am Schulleben zu beteiligen, Veranstaltungen zu besuchen und im Dialog mit 

Eltern und Lehrern zu bleiben. 

Ihrem Kind und natürlich auch Ihnen, liebe Eltern, wünschen wir einen guten Start und eine 

erfolgreiche Schulzeit an der Gemeinschafts- und Gesamtschule Bexbach. 

 

 

Liebe neu gewählte Klassenelternsprecher/-innen, 

 

wir freuen uns sehr, dass Sie sich für dieses Amt zur Verfügung gestellt haben und möchten 

Sie in unserer Mitte recht herzlich begrüßen. 

Als Klassenelternsprecher/-in sind Sie Bindeglied zwischen Schule, Schüler/-innen, Lehrer/-

innen und Eltern. 

Die Klassenelternsprecher/innen aus den höheren Klassenstufen stehen für eine Einführung 

der neu gewählten Klassenelternsprecher/-innen der 5er Klassen gerne zur Verfügung. 

Wir wünschen Ihnen allen einen guten Start und haben auf der Elternseite der Homepage 

einen kleinen Leitfaden für Sie erstellt. 

 

Ihre Klassenelternsprecher der Galileo-Schule Bexbach 

 

 

Was heißt Elternarbeit? 

 

Der erste Elternabend 

Zum ersten Elternabend sowie alle zwei Jahre/Wahljahr zum Wahlabend wird durch die 

Schule eingeladen. 

Eine Telefon- und Adressen- und vor allem Mailliste der Klasse sollte am besten direkt an 

diesem Abend mit dem Einverständnis der Eltern erstellt werden. Alle zwei Jahre und jeweils 

in den Klassenstufen 5, 10 und in der Oberstufe erfolgt die Wahl der Elternsprecher/-innen 

und Vertreter/-innen. Zu weiteren Elternabenden lädt das Elternsprecherteam, am besten 

einmal pro Halbjahr, selbstständig ein. 

 

Eine Mustereinladung zum Elternabend und weitere Informationen bekommen Sie gerne von 

der momentanen Schulelternvertretung (auch unter „kleinem Leitfaden Elternvertretung“ -

Homepage www.galileo-schule-bexbach.de unter dem Punkt: Eltern!), die nach Möglichkeit 

auch jährlich eine Schulung für alle neuen und interessierten Elternvertreter/-innen anbietet. 

 

Aufgaben und Rechte von Klassenelternsprechern: 

 

Aufgaben: 

- Der/ Die Elternvertreter/-in ist Ansprechpartner/-in für alle wichtigen Fragen, Sorgen 

und Probleme von Eltern der Klasse. 

http://www.galileo-schule-bexbach.de/
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- Er /Sie erstellt die Tagesordnung und formuliert die Einladungen in Absprache mit 
den Tutor/-innen und ggfs. Fachlehrer/-innen. Die Leitung des Elternabends liegt bei 

dem/ der Elternvertreter/-in. 
 

Weitere Aufgaben: 

- Kontaktpflege zu Lehrkräften und Eltern  

- Informationen an Eltern weiterleiten 

- evtl. Führen einer Klassenkasse (nach Rücksprache mit den Eltern) 

- Organisation von Veranstaltungen mit Kindern und Eltern der jeweiligen Klasse, z.B. 

Adventsfeier, Grillabende oder Elternstammtisch 

- Organisation von Bewirtungsspenden für Schulveranstaltungen 
 

Schulische Angelegenheiten sollten neutral mit Tutoren oder Fachlehrern besprochen werden. 

Wesentliche Angelegenheiten sollten von den Tutoren an den Klassenelternsprecher 

weitergeleitet werden. 
 

Wo sind Eltern vertreten? Wo bestimmen sie mit?  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
mit freundlicher Genehmigung der GLEV 
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Wer macht was? 

 

Schulleiterin: Frau Gaby Schwartz 
 

Seit 2004 ist Frau Schwartz Schulleiterin der Gesamtschule Bexbach. 

  

Frau Schwartz leitet und entwickelt zusammen mit Ihrem Team die Schule, kümmert sich um 

die Unterrichtsverteilung, Personalangelegenheiten, Personalentwicklung und übt die 

Dienstaufsicht für das Kollegium aus. Sie beruft vielfältige Konferenzen ein und arbeitet 

intensiv mit dem Ministerium, dem Schulträger und vielen schulischen und außerschulischen 

Gremien zusammen. Sie kümmert sich um den Schuletat und Baumaßnahmen der Schule und 

vertritt die Schule in der Öffentlichkeit. Außerdem unterrichtet sie Schüler/-innen in Deutsch 

und Französisch.  

Über das Sekretariat und in sehr wichtigen Angelegenheiten auch per Mail 

(gaby.schwartz@saarpfalz-kreis.de) ist sie zu erreichen. 

 

1. Stellvertretende Schulleiterin und Didaktikleiterin: Frau Stephanie Philippi 
 

Frau Philippi ist Stellvertretende Schulleiterin, Didaktikleiterin und Berufswahlkoordinatorin 

der Schule. Ihr Aufgabengebiet umfasst die pädagogischen und didaktischen Fragen der 

Schule, Wahlpflichtbereich, Differenzierung, Schullaufbahnberatung.  

Sie kümmert sich auch um Kinder mit Förderbedarf. 

Eltern, deren Kinder wegen AD(H)S, Leserechtschreibstörung einen besonderen 

Unterstützungsbedarf haben, können sich mit Frau Philippi deswegen in Verbindung setzen. 

Sie ist ebenfalls über das Sekretariat erreichbar. 

 

2. Stellvertretender Schulleiter: Herr Jürgen Hock 
 

Herr Hock ist der 2. Stellvertretende Schulleiter der Galileo-Schule Bexbach. Er ist zuständig 

für die Gestaltung des Stundenplans und des Vertretungsplans. 

Er unterrichtet die Schüler in Chemie, Mathematik und Sport ist ebenfalls über das Sekretariat 

erreichbar. 

  

Koordinator: 

Herr Dr. Hans-Jürgen Engels unterrichtet die Fächer Chemie, Physik und Mathematik, 

koordiniert Schulveranstaltungen und arbeitet aktiv im Bereich der Schulorganisation mit. 

Auch er ist über das Sekretariat erreichbar. 

 

Das Sekretariat: 

Frau Silvia Hock  

Frau Barbara Stoffel 

Frau Carolin Buttgereit 

 
Im Sekretariat laufen alle Fäden zusammen. Schüler/-innen, Eltern und Lehrer/-innen finden 

im Sekretariat Ansprechpartner, Rat und Hilfe. 

 

Das Sekretariat ist montags bis donnerstags von 7.00 h -13.30 h durchgehend erreichbar, 

freitags bis 13.00 h. 

 

Tel.:  06826 – 9329-0 

Fax:  06826 -9329-29 

Email:   silvia.hock@saarpfalz-kreis.de 

  barbara.stoffel@saarpfalz-kreis.de 

 

mailto:gaby.schwartz@saarpfalz-kreis.de
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Bitte achten Sie darauf, dass immer eine aktuelle Telefon- oder Handynummer im Sekretariat 
vorliegt, damit Sie im Notfall erreichbar sind. 

 

Das Sekretariat in Neunkirchen (Hauptphase der Oberstufe – Klassen 12 und 13): 

 

Gesamtschule Neunkirchen 

Haspelstrasse 

66538 Neunkirchen 

 

Tel.: 06821 / 9824-0 

Fax: 06821 / 9824-28 

 

Oberstufenleiter in Neunkirchen: Martin Duckstein 

Oberstufenleiter in Neunkirchen für Bexbach: Thomas Zender 

Oberstufenleiterin in Neunkirchen für Schiffweiler: Frau Ute Backes 

 

In folgenden Fällen ist das Sekretariat für Sie als Eltern der richtige Ansprechpartner: 

 

- Weitergabe von Gesprächswünschen an Schulleitung und Lehrer/-innen 

- An-, Ab-, Ummeldungen  

- Anmeldung von bevorstehenden Elternabenden (mind. 3 Wochen vor dem Termin) 

- Vervielfältigung von Einladungen etc. 

- Annahme telefonischer Entschuldigungen (müssen schriftlich nachgereicht werden) 

- Schlüssel (Aufzug) für Schüler mit Behinderungen 

- Anträge auf Gewährung von Zuschüssen bei der ARGE oder dem Amt für 

Ausbildungs- förderung und Unterhaltsangelegenheiten (Schulbücher, Klassenfahrten) 

- Ansprechpartner bei Notfällen und Unfallmeldungen 

- Herstellung des Kontaktes mit dem Hausmeister, Herrn Göddel etc. 

 

Der Hausmeister: Herr Alfred Göddel: 
 

Herr Göddel ist u.a. Ansprechpartner für Haustechnik.  

Er informiert sich im Sekretariat über bevorstehende Veranstaltungen (Elternabende, Feste 

etc.) und kümmert sich zusammen mit der Schulleitung oder Verantwortlichen mit um deren 

Organisation. Er besorgt auf Wunsch z.B. eine Bestuhlung und technische Geräte sowie 

elektrische Anschlüsse. 

 

Diese Wünsche sind vorher bei der Anmeldung im Sekretariat anzumelden. 

 

Herr Göddel ist auch der Ansprechpartner für Fundsachen. Den telefonischen Kontakt zu Herr 

Göddel stellt das Sekretariat her. 

 

Die Schoolworkerin: Dipl. Sozialpädagogin Corinna Wolf 
 

Schoolworker sind an weiterführenden Schulen im Saarpfalz-Kreis tätig und unterstützen 

Kinder und Jugendliche vor Ort. Sie beraten Eltern, Lehrer und Schüler und zeigen Wege aus 

krisenhaften Situationen auf oder benennt Stellen, die helfen können. Sie leisten 

Beratung und Unterstützung bei schulischen, familiären und persönlichen Problemen und  

vermitteln zu anderen Hilfsinstitutionen und begleiten auf Wunsch dahin. 

Sie beraten auch in Fragen der Erziehung und bei schulischen Schwierigkeiten und beteiligen 

sich, wenn gewünscht, auch an Elternabenden und arbeiten mit der Elternvertretung 

zusammen. 

 

Frau Wolf ist erreichbar: 

Telefon: 0160- 96922410 

Email corinna.wolf@saarpfalz-kreis.de 

mailto:corinna.wolf@saarpfalz-kreis.de
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Die aktuellen Namen und Kontaktdaten der Vetrauenslehrerin, Elternvertretung und 

Schülervertretung siehe www.galileo-schule-bexbach.de (Organigramm). 

 

 

Wie informiere ich mich? 

 

Adresse: 

Galileo-Schule Bexbach 

Gemeinschaftsschule des Saarpfalz-Kreises 

Eichendorffweg 1 

D-66450 Bexbach 

 

Telefon: (06826) 93290 

Fax: (06826) 932929 

 

E-Mail der Sekretärinnen: 
Silvia.hock@saarpfalz-kreis.de, barbara.stoffel@saarpfalz-kreis.de 

 

Homepage:  www.galileo-schule-bexbach.de 

 

Alle Schüler/-innen der Jahrgänge 5-10 führen ein Hausaufgabenheft. 

 

Die blaue Infomappe ist wichtiges Bindeglied zwischen Elternhaus und Schule (sollte 

nach Möglichkeit täglich, min. 1x wöchentlich eingesehen werden!)  

 

Homepages:   

www.galileo-schule-bexbach.de 

 

www.schulverein-gesbex.de und per Mail schulverein.galileo-schule@gmx.de  ( Schulverein) 

www.saarland.de ( Bidungsserver Saar) 

 

www.lpm.uni-sb.de 

www.elternvertretung-glevsaar.de 

 

Verkehrsbetriebe: 

www.nvg-neunkirchen.de 

www.saarvv.de 

 

 

In diesem Sinne entsprechend dem Schulmotto: 

 

„Gemeinsam gelingt es.“ 
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